招聘简章

1、 公司简介

廊坊会徕石油制品有限公司筹建于2013年，注册资金1.5亿元，占地总面积为300亩，现有员工60人。本项目主营产品为高清汽油、乙醇汽油、乙醇汽油调和组分油、甲醇汽油。

公司拥有完善的企业资质，是京津冀核心圈，尤其是雄安新区周边唯一拥有成品油生产、批发、配送及运输资质的民营企业，是河北省指定的车用乙醇汽油配送中心。

    公司位于河北省文安县小务农场工业新区,东靠京九铁路，紧邻大广高速和106国道，规划区总面积为16.19平方公里。地处雄安新区腹地，紧邻雄安新区。新区位于京台-廊沧统筹城乡发展轴，也是文安县规划的三个特色产业园区之一。
2、 招聘岗位

	需求部门
	生产设备部
	技术开发部
	安全部
	财务部
	其他部门

	岗位名称
	储运员
	化验员
	安全员
	营业员
	文员（资料类、统计类、后勤类）

	增补人数
	3-5名
	2-3名
	2-3名
	2-3名
	3-5名

	性别要求
	男
	不限
	男
	不限
	不限

	最低学历
	专科及以上
	专科及以上
	专科及以上
	专科及以上
	专科及以上

	薪资待遇
	2000-3000
	2000-3000
	2000-3000
	2000-3000
	2000-3000

	岗位职责
	1、完成生产基本任务。

2、每班次与本组成员一起完成生产、巡检、学习任务并做好记录。

3、每月参与新学员的培训教育，同时参与学习并定期接受考核。


	1、负责产品及原料的化验分析。

2、负责及时向主任汇报化验仪器及设备的使用情况、定期校准仪器（半年内）。

3、协助主任培训化验员。

4、负责化验资料的整理归档工作。
	1、协助部长完成新员工安全教育工作；

2、协助部长制定员工安全培训计划，并积极组织开展各项安全教育工作；
3、熟练掌握公司各项安全资料，便于进行政府迎检工作。
4、负责日常的消防安全检查及设备保养；

5、协助领导完成日常安全管理。


	1、 协助主任完成每日销售、采购数据统计表并上报信息组；

2、 装卸车作业制单；

3、 每月整理一次销售、采购单据，并按规定存放于文件柜。
	1、 资料类文员主要岗位职责：对公司相关资质资料进行编号、整理，定期删除作废文件，更新文件库等。

2、 统计类文员主要岗位职责：对公司销售、采购进行数据统计分析，跟进任务完成情况。
3、 后勤类文员主要岗位职责：对公司库房进行管理，负责各部门领取、登记工作。根据各部门提交的采购单，完成采购任务。

	任职要求
	1、服从上级的工作安排，有责任心，有团队意识；

2、工作勤快，能吃苦耐劳；

3、善于发现问题，解决问题；

4、良好的团队沟通协调能力，能够承受高强度的工作压力。
	1、 熟练掌握各种办公软件的操作使用；

2、 吃苦耐劳，有责任心；

3、 学习能力强，自我约束能力强。

4、 化学相关专业优先。

	1、 熟练掌握各种办公软件的操作使用；

2、 责任心较强。

3、 学习能力强。

4、 工程相关专业优先。
	1、熟练掌握各种办公软件即可。
	1、熟练掌握各种办公软件；

2、做事细心，认真，有责任心；

3、良好的团队沟通协调能力；

4、管理类专业优先考虑。

	福利待遇：每月2-3天公休，节假日正常公休，节假日有补助。转正后缴纳社保。包食宿。
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三、工作地址及联系方式

工作地点：河北省廊坊市文安工业新区国营小务农场

联系方式：03165288003或15030671169

联系人：巨女士

